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ADVISORY GROUP | WZORY DOKUMENTOW

Protokdt z rozeznania rynku

WZOR POGLADOWY DO UZUPEENIENIA

Formularz do udokumentowania informacji cenowych zebranych przed zakupem. Zakres dokumentu nalezy dostosowa¢ do
regulaminu jednostki oraz zasad finansowania zaméwienia.

1 Dane zamawiajacego i przedmiot rozeznania

Zamawiajacy: [nazwa jednostki]

Znak sprawy: [numer] Data sporzadzenia: [dd.mm.rrrr]

Przedmiot zakupu: [nazwa, zakres, ilos¢ i kluczowe wymagania]

Termin i miejsce realizacji: [uzupetnij]

Cel rozeznania: [np. ustalenie orientacyjnego poziomu cen]

Podstawa wewnetrzna: [regulamin / zarzadzenie, wtasciwy punkt - jezeli dotyczy]

2 Sposob przeprowadzenia rozeznania

Rozeznanie przeprowadzono w dniach: [od - do], na podstawie: [wiadomosci e-mail / stron internetowych / rozméw
udokumentowanych notatka / innych zrédet].

Warunki poréwnania: [jednakowy zakres, ilos¢, koszty dostawy i inne istotne warunki].

3 Zestawienie zebranych informacji

Lp. }Nykor.lawca Iul?.z'rédio Cena netto Cena brutto G e
i data informacji PLN PLN
1  [nazwa / adres strony; data] [kwota] [kwota] [np. termin, dostawa]
2 [nazwa / adres strony; data] [kwota] [kwota] [np. termin, dostawa]
3  [nazwa / adres strony; data] [kwota] [kwota] [np. termin, dostawa]

Liczbe Zrodet dostosuj do potrzeb i obowigzujacych zasad; trzy wiersze maja charakter przyktadowy. Przy zwolnieniu z VAT wpisz odpowiednia informacje.

4 Whnioski z rozeznania

Ustalony poziom cen / przyjeta wartos$¢: [kwota] zt netto; [kwota] zt brutto.

Sposéb ustalenia i uzasadnienie: [opisz obliczenia, poréwnywalnos$¢ danych oraz ewentualne pominiecie informacijil.
5 Zataczniki i podpisy

Zataczniki: [np. odpowiedzi e-mail, wydruki stron z datg, notatki z rozmow].

Sporzadzit(a): [imie i nazwisko, stanowisko, data i podpis]
Zatwierdzit(a): [jezeli wymagane - imie i nazwisko, data i podpis]
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